Manual do Sistema de Gestdo de Pautas

1. O Docente devera aceder a sua area reservada de Apoio as Aulas — Docentes / Sistema de Suporte a

Leccionagdo de Aulas, no enderego https://paco.ua.pt/aulas/

2. Nesta pagina (Figura 1) deverad introduzir o seu Login e Cddigo Secreto, de acordo com as credenciais

do Utilizador Universal UA.

Fa

Abandonar Sistema

Este sisterna estd

optirmizado para o

Browser Internet
Explorer,

Lagin: ‘ |
:D'édi'ga Secreto: ‘ |

[oc ) [Lmga]

"Universidade Digital: Integrado com
Utilizador Universal”

Apds aintegracio com o novo Sistema de Autenticacio,
deixario de funcionar ac contas antigas para o acasso aos
docentes, pelo que deverd aceder com o Utilizador
Universal ‘Endereco Electrinice que lhe foi atribuido.

Mo caso do acesso das Secretarias, as contas antigas persistem.

Figura 1
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3. Na pagina inicial do “Sistema de Suporte a Leccionagao de Aulas”, deverd seleccionar o novo botdo do

menu lateral, identificado como “Gestdo de Pautas” (Figura 2).

Iniversidade de Aveir

Disciplinas na UA
S Imprimir | x| Tarrni'nar|

4 sUa sessao encerrara dentro de: 14,49 minutos

ATENCAD

¢ Existem turmas do Docente, para as quais ndo estdo ainda definidos Horarios de
[y - Atendimento.

Horario Atendimento
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A Sistema de Suporte a Leccionacdo de Aulas
Gestdo de CET s -
Lista Turmas

Lists Dissiplinas.

Lista Turmas

Gestdo de Faltas de
Alunos

Gestdo de Pautas
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cptimizado para o
Browser Internet
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4. Na pagina “Gestdo de Pautas”, irdo aparecer todas as disciplinas a que o Docente tem

responsabilidade como Regente Coordenador (no caso de haver multiplos Regentes), Regente ou

Orientador.

Para cada disciplina, irdo aparecer todos os estados em que a Pauta se podera encontrar (Figura 3):

1.
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Hordrio Atendimento

Gestdo de CET s -
Lista Turmas

Gestio de Faltas de

A aguardar Download — A Pauta da Disciplina foi gerada, mas ainda ndo foi feito o seu
download,;

Download Concretizado (Pauta sem notas) — Foi feito o download da Pauta.

Upload concretizado (A aguardar validagdo do sistema) — Apds o Docente ter lancado
todas as notas no ficheiro de Pauta, este devera ser introduzido no sistema. Nesta fase, o
ficheiro ficard a aguardar a validagdo da Pauta.

Histérico de notas do aluno (validado pelo sistema) — Apds a validagdo da Pauta pelo
sistema, todas as notas incluidas no ficheiro irdo ser registadas no histdrico de notas.
Anulado - A Pauta da disciplina foi anulada.

Com Erros (N3o validado pelo sistema) — Indica que foram detectados erros no ficheiro da

Pauta, no decorrer do processo de validagao.

Listagens Disponiveis
& Imprimir | x| Terrnirlar|

& sua Sessdo encerrard dentro de! 14,26 minutos

Geastao de Pautas

[ Colapsar Tudo l[ Actualizar pagina ]

-469 - NOVAS TECNOLOGIAS ENERGETICAS (1)
aguardar Download (17
ownload Concretizado (Pauta sem notas)
pload Concretizado (A aguardar validagio do sistema

istdtico de notas do aluno (Validado pelo sistema)
nulada

Vigilancias

Lista Disciplinas

Lista Turmas

Alurios

Gestio de Pautas

Universidade de Aveiro

Abandonar Sistemna

Ezte sistema estd
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Figura 3



O procedimento que devera ser adoptado para o langamento de notas de uma disciplina, devera ter a

¥
seguinte sequeéencia :

1.
2.

Fazer o download do ficheiro da pauta da disciplina para o computador pessoal;

Utilizando a aplicagdo de Langamento de Notas/Pautas (versdo 1.03), o Docente devera

fazer o tratamento da pauta e lancamento das notas.

Enviar a pauta da disciplina para o sistema académico (upload)

a. Selecgdo do ficheiro da pauta no botdo “Arquivo”/”Browse”

b. Envio do ficheiro da pauta para o sistema académico, pressionando o botdo “Enviar
Pauta com notas”.

Verificar a validagdo do ficheiro da pauta pelo sistema académico, através do botdo

“Histérico da Pauta” (H), onde o ultimo estado da pauta devera ser “Histdrico de notas do

aluno (validado pelo sistema)”.

" E necessério proceder a actualizagdo prévia da nova versao da aplicagdo de Langamento de
Notas/Pautas (1.03 de Janeiro de 2009), que ira estar disponivel no PACO a partir do préximo dia 15 de
Janeiro de 2009, na nova area de suporte a Gestdo de Pautas.
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5. Na figura 4, é apresentado um exemplo da informacgdo que surge associada a cada Pauta no estado “A
aguardar Download”, nomeadamente:

Epoca de Exame

Tipo de Pauta

N2 Alunos (incluidos na Pauta)

Tipo de Exame

Nome do ficheiro da Pauta

Situacdo do histérico de estados da Pauta (exemplo apresentado na figura 7)

Data limite para upload da Pauta

Listagens Disponiveis
=] Imprimir|_)gTerrni'nar|
4 sua sessao encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestdo de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

69 - NOVAS TECNOLOGIAS ENERGETICAS (1)

Hordrio Atendimenta # aguardar Download (1)

Vigildncias

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

Lista Dig_cipi\na"s_

ca Exame Tipo Pauta N Alunos Exame Pauta Data Limite

1 Notmal 27 HM  469001MMZ008H0E51995 H 2008-12-17
Download Coneretizado (Pauta sem notas)

Upload Conecretizado (4 aguardar validago do sistema

= —— Histotrico de notas do aluno (Walidado pelo sistema)
Lista Turmas

@ | Ffrulada
Gestdo de Faltas de " X .
alunos ComFrros (Mo validado pelo sistema’

Gestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

abandonar Sistema

Este sisterna estd

optimizade para o

Browser Internet
Explorer.

Figura 4
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6. Na figura 5, é apresentado um exemplo da informagdo que surge associada a cada Pauta no estado
“Download Concretizado (Pauta sem notas)”.

Quando a Pauta se encontrar neste estado, ird surgir um novo campo que permite seleccionar (no
exemplo apresentado surge o botdo “Arquivo”, cuja designacdo podera variar consoante o browser
utilizado) qual o ficheiro da Pauta da Disciplina ja preenchido, que pretende introduzir no sistema.
Ap0s a selecgdo do ficheiro, deverd pressionar o botdo “Enviar Pauta com notas” para realizar o upload,

concretizando assim o envio da pauta para o sistema académico.

Listagens Disponiveis
= Imprimir|_)gTermihar|

4 sua sessdo encerrard dentro de: 11.20 minutos

Geaestio de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

463 NOVAS TECNOLOGIS ENERGETICAS 1)

Haordrio Atsndimenta | [ Arguivo.. ][ Enviar Pauta com notas ]

Vigildncias A aguardar Download

E-Download Concretizado (Pauta sem notas) (1)

Gestlo de CET's -
Lista Turmas Exame Tipo Pauta N' Alunos Exame Data Limite

1 Normal 27 MR 460001 MM2008N0251005 H 2008-12-17

Lista Disciplinas

Lista Turmas Upload Concretizado (A aguardar validagio do sistema

Cesias e Fakas db Histético de notas do aluno (Validado pelo sistems’

Alunos Anulada
= w ‘2 om Frros (Hio validado pelo sistems’
Gestdo de Pautas

Universidade de Aveirn

Abandonar Sistema

Este sisterna estd

optirnizado para o

Browser Internet
Explorer,

Figura 5
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7. Na figura 6, é apresentado um exemplo da informagdo que surge associada a cada Pauta no estado

“Upload concretizado (A aguardar validagdo do sistema)”.

Listagens Disponiveis
5_1mprimir|ﬂ'{ermihar|
4 sua sessao encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestdo de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

=-469 - NOVAS TECNOLOGLAS ENERGETICAS (1)
Horario Atendimento & aguardar Download
Download Coneretizado (Pauta sem notas)
pload Concretizado (A aguardar validagio do sistema) (1)

wea Exame Tipe Pauta IV Alunes Exame Pauta Data Limite

Vigildncias

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

Lista Di§_cipf\na"s_ 1 Mormal 7 MM 469001 NI200EW0851995 H 2008-12-17
W ~Higtdtico de notas do aluno (Validado pelo sistems’

Gestdo de Faltas de fumilads

Alunos ~Com Brros (Mo validado pelo sistema;

Gestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

‘Abandonar Sistemna

Este sisterna estd

optimizade para o

Browser Internet
Explorer.

Figura 6
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8. Na figura 7, é apresentado um exemplo da informacgdo que surge associada a cada Pauta no estado

“Histdrico de notas do aluno (validado pelo sistema)”.

Listagens Disponiveis
S Imprimir | %] Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestdo de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

=-469 - NOVAS TECNOLOGIAS ENERGETICAS (1)

Horario Atendimento A aguardar Download
Download Coneretizado (Pauta sem notas)
Upload Concretizado (A agnardar validagio do sistema)

Histdrico de notas do st (Validado pelo sistema) (1)

Fpoca Exame Tipo Pauta I Alunos Exame Pauia Data Limite

Vigildncias

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

Lists ngclpflnés

1 Homal 27 NI 469001 MM200EM0251995 H 2008-12-17

Lista Turrnas

Gestio de Faltas de
Alunos

Gestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

Anulada

Com Erros (Mo validado pelo sistema

Abandonar Sistema

Este sisterna estsd

optimizado para o

Browser Intarnet
Explarer,

Figura 7
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9. Na figura 8, como ja foi referido, é apresentado o histérico dos estados da Pauta da Disciplina, onde o

estado final da pauta devera ser “Histérico de notas do aluno (validado pelo sistema)”.

Listagens Disponiveis
S Imprimir | %] Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestio de Pautas
3 Histérico Pauta - Mozilla Firefox g@@

I: |_I] ;http:,l’;’localhost:6T56,l’GestaoPautas;’HistDricoPauta.aspx?codpautahist=469001NMZDDSI\ ||
Historico da pauta 68001 MIM2002H0E51995
Data Estado Interveniente Ohs.
Wigiléncias 02-01-2009 Historico de notas do atuno
b 2 : BlGAcad

— 17:00:00 (Walidado pelo sistema)
Gestdo de CET's -
Lista Turmas 08-01-2000  Upload Coneretizado (A aguardar

S 16:17:57 validagdo do sistema)
Lista Disciplinas

— [0&-01-2009 Diowriload Concretizado (Pauta
Lista Turmas 16:1534 semnotas)
‘Gestdo de Faltas de
= 17-12.200%
Alunos
114037 & aguardar Download BlGAcad

Gestdo de Pautas
Universidade de Aveiro
#bandonar Sistema

Este sisterna estsd

optimizado para o

Browser Internet

Explorar,
Figura 8
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10. Na figura 9, é apresentado um exemplo da informagdo que surge associada a cada Pauta no estado
“Anulado”. Na figura 10, é apresentado um exemplo do histérico dos estados da Pauta da Disciplina,

quando a Pauta é anulada

Listagens Disponiveis
S Imprimir | %] Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestdo de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

Hordrio Atendimenta £ aguardar Download
Vigiléncias ‘Download Concretizado (Fauta sem notas
— ‘Upload Coneretizado (A aguardar validagio do sistema)

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

-Histérico de notas do sluno (Walidado pelo sistems
mlada (1)

Lists Disciplinas Tipo Pauta IV Alunos Exame Data Limite
Lista Turrnas

1 Mottmal 27 ML 489001 NM2Z00EM0E51995 H 2008-12-17
=Com Brros (Mo validado pelo sistems)

‘Gestdo de Faltas de
Alunos

iGestdo de Pautas
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“abandonar Sistema

Este sisterna estd

optimizado para o

Browser Internet
Explarar,

Figura 9
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Listagens Disponiveis
S Imprimir | %] Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos
©J Histdrico Pauta - Mozilla Firefox
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Histatico da pauta 460001 MZ00EN0251005
Data Estado Interveniente Ohs.
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Gestdo de CET's - 2.01.3000 UpandCUncr.etizidU (A
Lista Turmas 16:17:57 aguardar validagio do
o sistema)

Lista Disciplinas
02-01-2000 Download Conecretizado

Lista Turmas
— 16:15:34 (Pauta sem niotas)

‘Gestdo de Faltas de
Alunos

Gestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

17-12-2003

11937 A aguardar Downdoad BlGAcad

Abandonar Sistema
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Figura 10
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11. Na figura 11, é apresentado um exemplo da informacgdo que surge associada a cada Pauta no estado

“Com Erros (Nao validado pelo sistema)”. Na figura 12, é apresentado um exemplo do histérico dos

estados da Pauta da Disciplina, quando a Pauta possui erros.

No caso de existir um erro, o Docente deve proceder de acordo com o conteddo da mensagem presente

no campo “Obs”.

Horario Atendimento

Vigildncias

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

Lista Disciplinas
Lista Turrnas

‘Gestdo de Faltas de
Alunos

Gestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

Abandonar Sistema

Este sisterna estsd

optimizado para o

Browser Intarnet
Explarer,

Harario Atendirmento

Vigildncias

Gestdo de CET's -
Lista Turmas

Lista Disciplinas

Lista Turrnas

‘Gestdo de Faltas de
Alunos

iGestdo de Pautas

Universidade de Aveiro

“abandonar Sistema

Este sisterna estd

optimizado para o

Browser Internet
Explarar,
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Listagens Disponiveis
S Imprimir | %] Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos

Gestdo de Pautas

[ Colapsar Tudo ][ Actualizar pagina ]

A aguardar Download
Download Coneretizado (Pauta sem niotag)

Joad Concretizado (4 aguardar validagio do sistema)

istitico de notas do aluno (Walidado pelo sistema)

Data Limite

Hh 469000 MRZ00EM0E51905 H 2008-12-17

1 Hormal 7

Figura 11

Listagens Disponiveis
S.Imprimir ®| Terminar

& sua sessdo encerrara dentro de: 11.20 minutos

=469 - N Histérico da pauta 460001 2002N0251995
& o Data Estade Interveniente Obs.
=Ly A PAUTA nio pode ser
gl Com Eryros (Mio Registada porgque o ficheiro
- 0z-01-2000 : : :
His 170000 walidado pelo respectivo possul pelo menos
A o sistema) um Aluno gue ndo tem
i Avaliagio indicada.
=Co
Upload
0z-01-2009 Conicretizado (A
16:17:57 aguardar validagio
do sistema)
08-01-2009 Sl
i Conctetizado (Fauta
16:15:34
set notas)
17-12-200% & aguardar
111937 Download Slasad
Figura 12



